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Software

	

K 11340
Gestaltung - Präsentation - Konstruktion
Adobe Acrobat

	

Listung als Sonderthemen (Categorv) :
5.0

	

Dokumentarchivierung
Paper Capture : Papieroriginale als volltextsuchfähige Originalabbilder (ggf. rechtsbeständig)
archivieren.
(Anwendung: Verträge, Jahresabschlüsse, usw.) .

'wZiele
Gesucht ist ein Dateiformat, welches ein Papierdokument als unveränderbares faksimiles Abbild bei

äni zeit mö iicnst mit i, - una KererenzierrJarxeit enthaltengieicnzemger v oiitexisucni g

	

g
kann.
(Anforderung I erledigt durch

•

	

doppelte Arbeit ersparen Statt mich* an Kopierer zu stellen kann ich die
Papiere auch auf den Einzug des Scanners
legen. Spätestens bei 2 . Kopie hat es sich
gelohnt.
(* vertrauliche Daten muss ich ggf. selber
kopieren, s.a. unten Zugriffe . . .)

•

	

Dateityp erhalten, der auch in Jahren
noch lesbar ist

Adobe Acrobat hat sich als Standard etabliert .

•

	

Volltextsuchfähigkeit im Dokument Einsatz von Adobe Acrobate Paper Capture . . .
(R3011, 30.08.2002 ) .

•

	

rechtlich bestandfähiges 'Orginalabbild',
was zumindest diesbezgl. den Standards
einer Kopie, Faxes entspricht .

Optionen Paper Capture richtig einstellen, s .u .
Vorgehensbsp . .

•

	

Änderungssperre im Dokument um z .B .
auch das Entnehmen, Hinzufügen von
Seiten zu verhindern

Acrobat Optionen, s .u. Vorgehensbsp. .

•

	

durch digitale Signature eine echte
'Rechtsbeständigkeit' bis hin z .B. zur
Anerkennung als unterschriebenen
Vertrag bei reiner eMail-Versendung .

Stand: 31 .08 .2002 :
derzeitig noch nicht abschließend rechtlich
verabschiedet, aber es gibt bereits auch
Gesetze in Deutschland hierzu :
s.a. Sicherheit\digitale Zertifikate / SLL . . . :
Artikel, Dokumente, Erlasse des Bundes zum
Thema (K11342 0)
s.a. Sicherheit\digitale Zertifikate / SLL . . . :
Die Digitale Signatur: Sinn, Zweck und
Not

	

d* keit / rechtliche Aspekte (RegTP)
(K11226 0)
+ weitere Docs mit Sonderkategorie 'digitale
Zertifikate'

•

	

Dokument statt in einer Akte in einem ((Dokument im Braucke Information Center

2.i /A

	

*I

	

![BNS]

Knowledge-Base-Dokument

erstellt Thomas vom Braucke/Braucke/DE Sa 31 .08.2002 13 :37
letzte Änderung Thomas vom Braucke/Braucke/DE Mi 29 .01 .2003 16:09
verantwortlich
Status

Thomas vom Braucke/Braucke/DE
abgeschlossen

Mi 29.01 .2003 16:09 dStand Sa 31 .08.2002 13 :37
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dem Stand der Technik entsprechendem
strukturierterem System aufbewahren

•

	

um es dort mit anderen Vorgängen
verknüpfen zu können,

•

	

es ggf. per Volltextsuche über alle
Dokumente über signifikanten Inhalt
auffinden zu können

•

	

Zugriffe auf das Dokument abhängig
von Benutzerstrukturen steuern zu
können

•

	

Workfloweigenschaften wie z .B. Fristen
etc. zuordnen zu können

•

	

'handliche' Dateigröße

31 .01 .2003

ablegen .

(Eine nicht mehr ganz dem Stand der Technik
entsprechende Alternative wäre es eine gute
Verzeichnisstruktur zu erstellen .
Führt jedoch i .d.R. bei mehreren Anwendern zu
Problemen . ggf. müssen Sie die Dokument dann in
Ihrem Datensicherungsarchiv finden : s .a .
ARCserve\6 .x : Treeview oder Queryabfragen beim
Wiederherstellen / Restaurieren nutzen (K10553,
12.10.2000 3))

optimierte Einstellungen gern .
Vorgehensbeispielen, s.u .

Für nachfolgend besch iebene Anwendungsbsp e'ngesetzte Soft und Hardware-
Burenzungen und Workarounds
Bsp. 1 : Jahresabschlüsse, Verträge archivieren
Bsp 2 • Dokument in Farbe / Demo-PDF zum anschauen

efeeSevk s Textimage 1 Vollautomatisierte Workflowanwendung
s.a. Lotus Notes Plugins\ :
TreeServices Textlma e <- PDF Abbild über Text <- OmniPage Network Push (Knowledge)
(K11433, 29.01 .2003 tJ)
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